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圖書館老師
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位置

7 Floor 開放時間

星期一- 星期四
8:25AM ~ 18:05PM

中學圖書館

星期五
8:25AM ~ 16:35PM

(16：45~18:05 需申請)



圖書館空間
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服務項目

• 借書、還書與續借

• 解答讀者的問題

• 提供圖書館相關資訊

認識圖書館的空間

服務櫃台及老師辦公室

圖書館老師與學生

聊書的地方



中文圖書

認識圖書館的空間

中文書庫區

✓ 圖書分類：中文書分類法

✓ 圖書類型：非小說、小說



英文圖書

✓ 圖書分類：杜威分類法

✓ 書籍類型：小說、系列
小說、西文圖書

認識圖書館的空間

西文書庫區



中英日文期刊

✓ 通常每隔一段時間出版

✓ 又稱定期刊物、連續出版
刊物

✓ 當月期刊[限館內閱讀]

✓ 過期期刊可外借

認識圖書館的空間

期刊區 (雜誌)



影片區是…
• 各種類型的影片,例如卡通、劇情、動作、冒、

科幻片等~

• 清單在圖書館網頁都有喔~

借閱規則是…

• 星期五借出~星期一要還喔~

• 最多借2部影片!!

認識圖書館的空間

影片區



漫畫書區是…

✓ 精選各種精典漫書

✓ 不定期更新~

BUT…

• 不外借喔!

認識圖書館的空間

漫畫書區



✓ 中英文新書展示

✓ 不定期更新

✓ 書籍可外借

認識圖書館的空間

新書展示書區



✓ 進行圖書資源利用課程

✓ 進行專題研究課程

✓ 進行線上資料庫課程

✓ 進行MAP考試

認識圖書館的空間

數位學習區



✓ 館內可安靜閱讀的空間

✓ 進行閱讀課程的空間

✓ 過期雜誌

✓ 語言學習書

寧靜閱讀區

認識圖書館的空間



✓ 同學討論及上課的空間

✓ 進行圖書利用教育課程

討論室

認識圖書館的空間
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圖書 雜誌
線上
資源

影片

圖書館館藏

認識圖書館資源



線上資源
電子書 電子期刊 資料庫電子報紙

認識圖書館資源
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認識圖書館的空間

認識圖書館資源

認識圖書館使用規則

認識圖書分類法



圖書館禮儀

館內請安靜

看書不飲食

書籍不摺損

書籍不劃記

認識圖書館使用規則



學生借閱規則

借閱請持學生證

借閱本數為6本

借閱期限為2週

認識圖書館使用規則



學生借閱規則

借閱請持學生證

借閱本數為6本

借閱期限為2週

6 items
圖書、過期雜誌及影片

DVD僅提供星期五借出,
星期一歸還

認識圖書館使用規則



續借、預約
圖書館老師協助 自行線上辧理

認識圖書館使用規則



個人書房-借閱查詢

員編

身分證字號
密碼不能換喔~

學號



個人書房-借閱查詢,續借,取消預約

認識圖書館使用規則



個人書房-借閱查詢,續借

2.點續借

1. 勾選

認識圖書館使用規則



個人書房-借閱查詢,續借

到期日前3天才可以辦理續借

認識圖書館使用規則



預約 PLACE HOLD

認識圖書館使用規則



圖書-預約 PLACE HOLD

認識圖書館使用規則



逾期 overdue

逾期1日，停權1日(晚1天借書)‧
依據逾期的冊數，採用累加方式計算
例如: 小康康借了2本書,應該在10/22
歸還
到期日：10/22 (一)   
還書日：10/24 (三)

認識圖書館使用規則



逾期 overdue

認識圖書館使用規則



逾期 overdue

逾期1日，停權1日(晚1天借書)‧
依據逾期的冊數，採用累加方式計算。
例如: 小康康借了2本書,應該在10/22歸還
到期日：10/22 (一)   
還書日：10/24 (三)

2本圖書逾期2天，
停權4日。

認識圖書館使用規則



逾期 overdue



逾期 overdue



Detention

逾期28日
Detention 1支



書籍拿取小約定

36

當你不知道書擺在哪個位置時
請放在書車或交由老師協助處理

約
定

每一本書都有屬於它的家

書籍放回時也要讓它回家
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認識圖書館的空間

認識圖書館資源

認識圖書館使用規則

認識圖書分類法



亂糟糟的書籍就靠它排列整齊依序上架

認識圖書分類法

圖書分類法



認識圖書分類法

中文圖書分類法
Chinese Books Classification



中文圖書分類法 Chinese Books Classification



857中文小說分類 Classification of Chinese Novels

認識圖書分類法



42認識圖書分類法



認識圖書分類法

中文圖書分類法
Chinese Books Classification



認識圖書分類法

中文圖書分類法
Chinese Books Classification
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認識圖書分類法



認識中文書標-索書號

書標

857-1
8522
v.1  

分類號
作者號
部冊號

索書號

認識圖書分類法



認識圖書分類法

杜威分類法
Dewey Decimal Classification
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杜威分類法 Dewey Decimal Classification

認識圖書分類法
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920   分類號

PAD   作者姓氏
前3個字母

英文書標-索書號

索書號非小說-

認識圖書分類法



認識英文小說書標-索書號

FIC     特藏號
SMA  作者前3字母

S635  作者號

小說
系列小說

SF      特藏號
HAR   系列名前3碼

H323  作者號
V.1      冊次號

認識圖書分類法
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1
搜尋圖書館

系統

2

抄下索書號

3

到正確的書架

拿書

如何找書

認識圖書分類法



圖書館查詢系統



WEBPAC

主題→書的內容

叢書名→ 例:哈利波特

ISBN→國際標準書號



圖書館查詢系統

書名沒有籃球,
書的內容與籃球
相關







中英文書區

小說 系列小說非小說

書架
走走

依類號(主題)
排列

依作者字母順序
排列

依小說名稱順序



書架找書順序

認識圖書分類法



010
8476

019
8321

020
833

020
8543

中文書籍擺放規則

1.分類號由小到大

2.分類號一樣時
再依第二排數字(作者號)由小排到大

認識圖書分類法



300
BAR

305
YER

320
BLA

320
BLE

1.分類號由小到大

2. 分類號一樣時,
再依字母順序排書

英文書籍擺放規則(非小說)

認識圖書分類法



FIC
ALE
A595

FIC
AND
B486

FIC
BRA
C485

FIC
BRA
D485

1.依英文字母順序排

2.第二行英文相同時
再依第三行字母順序排
及數字大小排

英文小說書籍擺放規則

認識圖書分類法



541
8534

2

857-7
8756

5

177.2
8454

3

857-7
8756

4

中文書籍順序小練習

177.2
8554

1

認識圖書分類法



541
8534

2

857-7
8756

5

177.2
8454

3

857-7
8756

4

英文書籍順序小練習

177.2
8554

1

認識圖書分類法



FIC
ALE
B595

3

FIC
AND
B486

5

FIC
BRA
C485

1

FIC
BRA
D485

4

英文小說書籍順序小練習

FIC
GAL
G162

2

認識圖書分類法



Welcome To Your Library
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THANKS FOR LISTENING

"I do believe 

something very 

magical can happen 

when you read a good 

book." 

- J.K. Rowling…… 


